西安交通大学城市学院
教职工产假教学工作量减免审批表
	姓  名
	
	所在单位
	

	岗  位
	
	职  称
	
	年工作量定额
	

	申请理由
	本人自       年      月     日至       年    月   日因           
请假，现特向学院申请减免请假期间的教学工作量。

                                       申请人： 
                                              年   月   日

	所在单位意见
	    负责人：

                                             年   月   日

	党政服务中心核实
	经核实            同志自       年     月    日至       年    月

    日（共     天）因         请假，请假手续齐全，符合学院有关规定。

                                  经办人：

                                         年   月   日

	教学服务中心意见
	    负责人：

                                             年   月   日


备注：1.请假不足一个月和未按学院规定办理请假手续的不减免教学工作量。
2.本表一式三份，所在单位、教学服务中心及组织人事办公室各留存一份。

